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Overgang av verksamhet

Aktivitetsplan

Bestillarenhetens roll

Samverkansmoten
som bestallarenheten
kallar till

Om verksamheten dvergar till annan utforare ska samverkan ske mellan
utforarna. En god samverkan &r avgdrande for att de boende ska ké&nna sig
trygga och nojda samt att verksamheten uppratthaller en god kvalitet under
hela verksamhetsévergangen. | avtalet kravstélls att utféraren medverkar till
denna samverkan i enlighet med denna rutin. Nedanstdende angivna
struktur speglar normalfallet i antal moten och med angivna deltagande.
Deltagande utforare, behov och 6nskemal styr.

Bestillarenheten har skapat en aktivitetsplan som anvénds som underlag i
verksamhetsévergangen med angivna fokusomréden. Aktivitetsplanen &r
inte komplett utan kan behova fyllas pa under arbetets gang. Frantriidande
och tilltrddande utforare dger aktivitetsplanen och ansvarar for
ansvarsfordelning och tidsplanering samt att ev. ldgga till aktiviteter vid
behov.

Bestallarenhetens roll i verksamhetsévergangen ar att vara sammankallande
till moten for att ge forutsattningar till att i god tid pabdrja en samverkan
mellan frantradande och tilltradande utforare. Bestallarenheten ér behjilplig
med att svara pa ev. fragor i samband med verksamhetsovergangen samt
informera och/eller bjuda in andra parter inom Vasteras stad som behdver
vara delaktiga vid avsedda moten.

For Aldrenimndens ansvarsomrade giller att bestallarenheten kallar
frantradande och tilltradande utforare till ett forsta tidigt méte efter att avtal
har signerats med en ny utforare. For Ndmnden for personer med
funktionsnedséattning dger detta rum ca 6 manader innan driftstart. Det
forsta motets syfte dr att tydliggora de inblandade parternas ansvar till ett
aktivt deltagande i1 verksamhetsdvergéngen, tidsplanen och genomgang av
aktivitetsplanen samt utbyta kontaktuppgifter.

Till det andra métet kallas b la. representant fran enheten "Kvalitét och
utveckling", Fastighetskontoret samt eventuellt strateg i Vasteras stad.
Syftet med detta méte dr att paborja arbetet med aktivitetsplanen och de
olika stegprocesserna.

Bestallarenheten kallar till ett tredje méte utifran datum som faststéllts pa
andra motet. Syftet med motet ar att stimma av att samverkan fungerar som
planerat och att arbetet utifran aktivitetsplanen genomfors. Nytt datum for
ett fjarde och sista mote faststélls i nira anslutning till driftstart for ny
utforare.
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Bestéllarenheten kallar till det fjarde och sista mdtet innan driftstart. Syftet
med triffen &r att stimma av att alla aktiviteter 1 aktivitetsplanen &r
genomforda samt att sjdlva 6verldmningen dagen da
verksamhetsovergangen genomfors dr vil planerad.

Frantradande och tilltradande utforare ansvarar for att genomfora de
aktiviteter som de ansvarar for i aktivitetsplanen samt att pa olika satt
samverka utifran behov for att sikra att verksamhetsévergangen genomfors
med bibehallen kvalitet i verksamheten.

Aktiviteter som ingar i aktivitetsplanen galler b la. att 6verlamnande
verksamhet ska lamna 6ver aktuell personalférteckning, schema och
inventarielista. Planering faststills for att delge information till enskilda,
personal och anhériga om verksamhetsovergang, efter inhamtande av
samtycke 6verlamnas kopia pa social dokumentation samt hélso- och
sjukvardsdokumentation.

Samma dag som verksamhetGvergangen trader i kraft sker ett
overlamningsmote mellan frantradande och tilltradande utforare som ska
vara planerat i samverkan. Vissa aktiviteter i aktivitetsplanen kan inte
utforas innan detta mote. Det kan exempelvis handla om éverlamning av
nycklar, 16senord till befintliga system samt de enskildes egna medel mm.

Kopia pa social dokumentation och hélso- och sjukvardsdokumentation
lamnas Over sista dagen om inte samtycke om tidigare 6verlamning finns.

Lokalerna ska vara val flyttstadade i enlighet med
"checklista stdd verksamhetsovergang" vid dverlamnandet och en
besiktning sker av fastighetsforvaltningen i samband med 6vergang.

Frantradande utforare lamnar fornodenheter som racker for 14 dagar, eller
efter dverenskommelse, efter verksamhetsovergang.





